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Zarzadzenie nr 18 /2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II
z dnia 23.08.2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 4, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2018.395 j.t. z pézn. zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz instrukcja inwentaryzacji
majgtku oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Szkole Podstawowej im. Jana
Pawtla IT w Mottajnach zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Mottajnach

§ 2. Powoluje¢ komisjg inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
z natury srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) wartosci
niematerialnych i prawnych, zbioréw bibliotecznych oraz przedmiotow malowartosciowych
zaewidencjonowanych w ksigegach inwentarzowych i zeszytach pozaksiegowych w
nastepujacym skladzie osobowym:

1) Bozena Ostapczuk — przewodniczacy,

2) Teresa Grajner — cztonek,

§ 3. Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam od dnia 30.08.2021 r. do dnia
31.08.2021 r.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien
31.08.2021 r.

§ 5. Osoba odpowiedzialna materialnie za stan i jako$¢ majatku oraz jego ewidencje jest Ewa
Wozniak — Dyrektor szkoty.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki aktywow i pasywow:

1) Srodki trwate,

2) magazyny,

3) zbiory biblioteczne,

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) dokumentacja pracownicza,

6) sktadnica akt,

7) druki $cistego zarachowania,

8) pieczatki i pieczgcie (wraz z wykazem i wzorami),



9) klucze do pomieszczen szkolnych.

§ 7. Skfadniki majatku wymienione w § 6 pkt. nalezy spisaé na arkuszach spisu
z natury. Inwentaryzacji dokonujg pracownicy jednostki.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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