S§ZKOLA PODSTAWOWA

im. Jana Pawla Il w Moltajnach Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenie nr 1/2021
{1-410 Barciany, Moltajny 1 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta II
NIP 7422257989, REGON 001123851 w Mottajnach z dnia 20 stycznia 2021r.

tel,/fax 89 753 20 07

Procedura przeprowadzania obserwacji zajeé
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla Il w Moltajnach

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 1., poz. 59 z p6zn. zm.)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1551) z péZniejszymi zmianami.

I. Cele

1. Obserwacja zajg¢, jest jedna z form nadzoru pedagogicznego i ma na celu:

a) kontrole przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty,

b) wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan przez diagnoze pracy szkoly, planowanie
dziatan rozwojowych oraz monitorowanie pracy szkoty.

2. Obserwacja stuzy pomoca przy dokonaniu oceny dorobku zawodowego, a takze wspomaga

nauczyciela oraz inspiruje go do podejmowania innowacji pedagogicznych.

II. Rodzaje obserwacji

1. Kontrolno-oceniajgca — skierowana do wszystkich nauczycieli; przedmiotem obserwacji jest
praca nauczyciela we wszystkich jej aspektach,

~ 2. Doradczo-doskonalgca - skierowana gtéwnie do nauczycieli z nieduzym stazem pracy;

przedmiotem obserwacji jest pomoc nauczycielowi w okreslaniu kierunkéw dalszego T0ZWOoju
i samodoskonalenia,

3. Diagnozujgca — skierowana do wszystkich nauczycieli; przedmiotem obserwacji jest ocena
poziomu umiej¢tnosci ucznia,

4. Zaje¢ innych niz lekcje wg harmonogramu imprez i uroczystosci oraz na zaproszenia
nauczycieli lub zgodnie z harmonogramem obserwacji,

5. Kontrole biezace: dyzury, dokumentacja pracy nauczyciela, dokumentacja osiggnig¢
edukacyjnych uczniéw, plany pracy, itp.

II1. Zasieg obserwacji

1. Wszystkie elementy pracy i zycia szkoly, proces lekcyjny, pozalekcyjny, wychowawczy

i opiekunczy.
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2 Wszystkie formy zajg¢ z uczniami, pracy z rodzicami.

3. Zajgcia wszystkich nauczycieli, wychowawcow i opiekunéw, z tym w pierwszej kolejnosci:
- nauczyciele rozpoczynajacy prace w szkole,
- nauczyciele na $ciezce awansu zawodowego,
- nauczyciele podlegajacy w danym roku ocenie pracy.

4. Wszystkie klasy i zespoly uczniéw.

IV.  Obserwacja moze by¢ prowadzona :
1. Planowo - zgodnie z harmonogramem opracowanym w ramach nadzoru pedagogicznego,

2. Doraznie - bez wczesniejszego ustalania terminu.

V. Obserwacj¢ zaje¢ mogg prowadzié:

1. Dyrektor szkoty,

2. Doradca metodyczny - na pro$be nauczyciela, lub na prosbe dyrektora i za zgodg
nauczyciela,

3. Wizytator - w procesie ewaluacji zewnetrznej,

4. Opiekun stazu - zgodnie z ustalonym z nauczycielem odbywajacym staz planem
wspotpracy.

VI.  Etapy przeprowadzania obserwacji zapowiedzianej
1. Planowanie obserwacji

Dyrektor na kazdy rok szkolny opracowuje i przedstawia radzie pedagogiczne;j:
1) Problematyke, cele i zadania oraz harmonogram obserwacji.
2) Harmonogram uwzglednia wszystkie formy zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli tj.:
- obowigzkowe zajecia dydaktyczne i godziny do dyspozycji wychowawcow,
- zajecia pozalekcyjne,
- zebrania z rodzicami,
- zajecia organizowane w ramach pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j,
zajecia swietlicy szkolnej, uroczystosci szkolne, imprezy.
2. Przygotowanie obserwacji
1) Nauczyciel, ktéry wedtug harmonogramu ma planowang obserwacje, zglasza si¢ na poczatku
wyznaczonego miesigca do dyrektora, lub innej osoby obserwujacej w celu uzgodnienia

terminu obserwacji.
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2) Nauczyciele, ktorzy zadeklarowali przeprowadzenie obserwacji diagnozujacej, zglaszaja
dyrektorowi miesigc, w ktérym planuja przeprowadzenie zajeé. Doktadny termin obserwacji
diagnozujgcej nauczyciel uzgadnia z dyrektorem wedlug zasad okreslonych w pkt. 1).

3) Nauczyciel najpézniej 1 dzien przed planowanym terminem obserwacji zobowigzany jest
wypetni¢ kwestionariusz poprzedzajacy obserwacje i odda¢ go osobie przeprowadzajacej
obserwacje zajec.

3. Obserwacja

1) Bezposredni udziat w zajeciach.

2) Dopuszcza si¢ zapraszanie na zajecia innych nauczycieli, np. opiekuna stazu, nauczyciela
tego samego lub pokrewnego przedmiotu, zespotu nauczycieli.

4. Rozmowa poobserwacyjna

1) Odbywa si¢ w okresie 3 dni po obserwacji zajec.

2) Na rozmowg nauczyciel przychodzi z kompletem dokumentéw, dokumentacjg pracy
wychowawczej, np. protokotami zebran nauczycielskiego zespotu klasowego, dokumentacja

wspOlpracy z rodzicami, zeszytem obserwacji itd.

3) W trakcie rozmowy dokonywana jest wspdlna analiza w zakresie:

doboru i sformutowania tematu zaje¢, stopien odzwierciedlenia realizowanych tresci
programu ksztalcenia/wychowania,

- realizacji tre$ci programu nauczania,

- efektywnosci organizacji zajec,

- efektywnosci zastosowanych metod nauczania (indywidualizacja, dostosowanie do

mozliwosci uczniéw),

- zawartosci merytorycznej zajec,

- wykorzystania $rodkéw dydaktycznych,

- aktywizowania ucznioéw,

- przestrzegania zasad oceniania osiggnie¢ edukacyjnych uczni6w,

- celowosci i wlasciwego obcigzania uczniéw pracami domowymi,

- stosunku do uczniow,

- urzadzenia sali zajg¢,

- przestrzegania zasad BHP.

4) Po rozmowie obserwujacy ustala tre$é zapiséw, jakie znajda si¢ w arkuszu obserwacji lekcji
(zaje¢) w punkcie ,zalecenia” i ustala dalsze dzialania zmierzajace do korygowania
ewentualnych bledow.

5) Zalecenia wymienione w arkuszu nauczyciel realizuje w mozliwie najkrétszym czasie lub

terminie okre$lonym przez obserwujacego.
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VIL Zasady obserwacji niezapowiedzianej

1. O obserwacji niezapowiedzianej nauczyciel jest informowany bezposrednio przed obserwacja.
2. Rozmowa podsumowujaca przebiega na zasadach przewiedzianych dla obserwacji
zapowiedzianej.

3. Czgstotliwo$¢ obserwacji niezapowiedzianych jest uzalezniona od decyzji dyrektora szkoty.

VIIL Obszary objete obserwacjg

1. Sprawdzanie stopnia realizacji celéw operacyjnych lekcji i osiggalnosci przewidywanych
efektow jednostki lekcyjne;.

2. Organizacja procesu dydaktycznego z uwzglednieniem uczniéw o specyficznych potrzebach

edukacyjnych — uczniowie z trudnos$ciami w nauce oraz uczniowie zdolni.

Realizacja i systematyczno$¢ podstawy programowej ksztatcenia og6lnego.

Wykorzystanie technologii informacyjnej i edukacji multimedialnej w procesie edukacyjnym.

Stopien realizacji celéw operacyjnych lekcji i zastosowanie metod aktywizujacych.

Relacje nauczyciel - uczen.

Uzasadnianie ocen biezgcych.

Indywidualizacja procesu nauczania.

© 2 N wn oA W

Przestrzeganie przepiséw bhp w czasie zajec.

IX. Dokumentacja obserwacji

1. Dokumentacje obserwacji zaje¢ edukacyjnych stanowig:
a) Arkusz obserwacji — zatgcznik nr 1,

b) Arkusz obserwacji lekcji — zatgcznik nr 2,

¢) Arkusz rozmowy z nauczycielem — zatgcznik nr 3

2. Dokumentacje obserwacji innych zaje¢ stanowiq:

a) Arkusz obserwacji zajeé pozalekcyjnych — zatgcznik nr 4,

b) Arkusz obserwacji zajg¢ - realizacja zaje¢ z pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j - zatacznik
nr5,

¢) Karta obserwacji zebrania z rodzicami — zatgcznik nr 6

d) Karta obserwacji lekcji WF — zatacznik nr 7

e) Karta obserwacji dyzuréw nauczycielskich — zatgcznik nr 8
f) Karta obserwacji imprez szkolnych zalacznik nr 9

po. DYREKTOR
Szkoly Podstawowej im, Jana Pawta IT
w lloltajna
/J@ [mo% EuQ

mgr Ewa WozZniak
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Zalaczni
ARKUSZ OBSERWACIJI e al

[. Ustalenia wstepne:

1. Data ustalenia 0bSerwacji: .....................ooeeeeeeeeiiiisioeeee

2. Imi¢ i nazwisko nauczyciela: .................oeveeeeeeeeeeeei

3 Imig i nazwisko 0soby obserwujacej: ...........o.......... HoE s s Ptins

- KISA: oottt

5. Cel obserwacji:

a. Doradczo — doskonalaca — pomoc nauczycielowi - wychowawcy w samoocenie i w okresleniu
kierunkéw samodoskonalenia

b. Kontrolno — oceniajaca — diagnoza jakosci dziatan nauczyciela-wychowawcy w zakresie realizacji
celow okreslonych dla danej lekcji lub zajeé

¢ diagnozujgca— ocena rezultatow procesu dydaktycznego, wychowawczego i opiekuniczego, obserwacja

poziomu sprawnosci uczniowskich umiejgtnosci

6. Data ODSETWACHI: c.c.vvveveveiererireriieictcrceie ettt ee et sse e sseee s Bisaisinmate e

Typ zajeé:

...................................................................................................................................................................

.............................
...........................
Cel jeé
...................................................................................................................................................................
.......
Metody pracy:
...................................................................................................................................................................
................................................

...................................................................................................................................................................

Standardy wymagan egzaminacyjnych / umiejetnosci wynikajgce z podstawy programowej
realizowane w czasie zajec:
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©) Karta obserwacji zebrania z rodzicami — zatgcznik nr 6

d) Karta obserwacji lekcji WF — zatacznik nr 7

¢) Karta obserwacji dyzuréw nauczycielskich — zalacznik nr 8
f) Karta obserwacji imprez szkolnych zalacznik nr 9
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Zakacznik nr 2
II. ARKUSZ OBSERWACJI LEKCJI ! :

Imi¢ i nazwisko nauczyciela .........oooovvvovoooooo
Data obserwacji: ...........oooommmrrooo KI888. rovisasciermrmmmesnsssassysissrsssonses
Temat zaje¢

.....
.......................................................................................................

Czynniki okreslajace jakosé lekcji tak | nie | uwagi
Cele lekcji: Nauczyciel
Ma okreslone cele szczegolowe lekcji;
Zapoznaje z nimi uczniéw:
Sprawdza na koniec lekcji stopiefi ich osiggniecia.

Poziom osiagniecia zalozonych celéw:

Osiagnigto cele w odniesieniu do zaplanowanych;
Osiagnigto cele w odniesieniu do mozliwosci uczniow;
Uczniowie byli zaangazowani w osiagniecie celow.

Efektywno$¢ uczenia sie: Uczniowie:

Rozumieja polecenia nauczyciela;
Sg aktywni na zajeciach;

Pracujg i mysla samodzielnie;
Potrafia wspotpracowa¢ ze soba;

Jako$¢ nauczania:

Stosowano rézne metody i techniki;

Jasno zaprezentowano nowy material;

Przydzielano zadania adekwatne do indyw. mozliwosci
Angazowano wszystkich uczniéw;

Praca domowa dostosowana do mozliwosci uczniow;
Oceniono uczniéw wg jasno okreslonych kryteriow.

Relacje interpersonalne:

Traktowano ucznia podmiotowo;

Stosowano zasady komunikacji werbalnej i niewerbal.;
Stosowano pozytywne wzmocnienia;

Zachowano autorytet nauczyciela;

Zachowano réwnowage pomigdzy dialog./ postuszenist.

Zastosowane pomoce dydaktyczne:

Odpowiednio przygotowano pomoce dydaktyczne;
Odpowiednio wykorzystano pomoce dydaktyczne;
Eksponowano prace uczniéw jako pomoce
dydaktyczne.

Inne uwagi o przebiegu zajeé:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
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Zataeznik
IIl. ARKUSZ ROZMOWY Z NAUCZYCIELEM TR

Imig i nazwisko nauczyciela

...................................................................................

T
| L.p. ZAGADNIENIE Dyrektor Uwagi
1| Czy przeprowadzono instruktaz przed Tak Nie
zajeciami?

2 |Czy temat i zakres materiatu jestzgodny | Tak Nie
z rozkladem nauczania?

3 | Czy lekcja przebiegata zgodnie z Tak Nie
przyjetymi zatozeniami?

4 | Czy cele lekcji zostaty osiggniete? Tak Nie

5 | Czy struktura lekcji sprzyjata osiggnieciu | Tak Nie
celow?

6 | Czy nauczyciel uwzglednit cele Tak Nie
zwigzane z podstawg programowg?

- 7 | Czy dobér $rodkéw i metod sprzyjat Tak Nie

osiagnieciu celdw?

8 | Czy uczniowie byli aktywni? Tak Nie

9 | Czy dobér éwiczen, zadan wptywat we Tak Nie
wlasciwy sposéb na aktywno$é uczniéw?

10 | Czy dobor zadan, zakres materiatu Tak Nie
podawczego i wymagan byl
indywidualizowany?

11 | Czy nauczyciel stosowat zasade Tak Nie
stopniowania trudno$ci?

12 | Czy organizacja czasem byla wlasciwa? | Tak Nie
13 | Czy nauczyciel wezedniej okreslit zasady | Tak Nie
oceniania i je zastosowat?
14 | Czy praca domowa wynikata z przebiegu | Tak Nie

lekcji?
15 | Czy praca domowa ma wartos¢ Tak Nie
— utrwalajacg?
16 |Czy uczniowie dokonali oceny zajeé? Tak Nie

IV. SAMOOCENA NAUCZYCIELA
UDALO MI SIE:

Zainteresowa¢ uczniow tematem lekcji: tak | czg$ciowo | nie
Zaangazowaé wszystkich uczniow:

Dostosowa¢ stopien trudnosci do mozliwosci uczniow:
Dostosowa¢ tempo zaje¢ do mozliwosci uczniow:

Pobudzi¢ aktywnos¢ i samodzielno$¢ uczniow:

Pobudzi¢ postawe badawczg uczniow:

Zrealizowa¢ cele zwigzane ze standardami egzaminacyjnymi
Ksztattowa¢ prawidlowe relacje nauczyciel — uczen:

INNE UWAGI (np. co jest szczegdlnym sukcesem lekcji, rekomendacje

podpis nauczyciela podpis dyrektora
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Zalacznik nr 4

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC POZALEKCYJNYCH

Imig¢ i nazwisko nauczyciela j

Imig¢ i nazwisko obserwujacego

Rodzaj zajeé/kétka

Temat zajeé

Data obserwacji

Uwagi i spostrzezenia z przebiegu zajeé
Elementy podlegajace ocenie Uwagi obserwujgcego Uwagi obserwujacego
dotyczace dziatan dotyczace dziatan
uczniow nauczyciela
Realizacja celow
Zaangazowanie uczniow
Zalecenia i rekomendacje
Podpis nauczyciela Podpis dyrektora
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Zalacznik nr 5

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC - REALIZACJA POMOCY PSYCHOLO -
PEDAGOGICZNEJ TG

Dataobserwacji:........................................... e
Odd21al
Nauczycielprowadzqcy:....................................................‘......................... .
Zaje;maedukacyjne .
Tematzaje;c
Celezajec

Realizowane z podstawy programowej:

- cele ksztalcenia (Wymagania 0goINe):...............oeuuuueeeessimieoeeoe

- tresci nauczania (wymagania szczegolowe):........covvvnnnn...

Czas obserwacji.........

Lp. Elementy podlegajace Dziatania Spostrzezenia.
obserwacji. nauczyciela/ucznidéw. Uwagi.

1 Zgodnos$¢ dziatan nauczycieli
z zaleceniami PPP.

2 Wykorzystywanie
technologii wspomagajacych
ksztalcenie uczniow.

3. Adekwatnos¢ stosowanych
metod i form pracy do celow
zajec.

4, Atmosfera uczenia sie¢ i
nauczania.

Mocne strony w pracy nauczyciela

.................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................
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Uwagi i wnioski

.........................................................................................

.....................
.o

......................................................

...........................................

....................................

.......................................
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KARTA OBSERWACYJNA ZEBRANIA

Z RODZICAMI

Zalacznik nr 6

Imig i nazwisko nauczyciela

| Imig i nazwisko obserwujgcego

Data obserwacji

CEL: SPOSOB I EFEKTYWNOS$C PROWADZENIA ZEBRANIA Z RODZICAMI

KRYTERIUM: Zebranie

efektami

OBIEKT: Nauczyciel, rodzice

prowadzone w sposéb przemySlany, aktywny, z konkretnym celem i

|Uwagi i spostrzezenia z przebiegu zebrania

Elementy podlegajace ocenie

poziom
bardzo
wysoki

poziom
dobry

poziom
dostateczny

poziom
niski

Planowanie zebrania

Przygotowanie sali

Tresci przekazywane rodzicom

(materialy przygotowane przez
nauczyciela)

Sposéb komunikowania sie z
rodzicami (werbalnie,
niewerbalnie)

Reagowanie rodzica na komunikaty

Reagowanie nauczyciela na
komunikaty przekazywane od
rodzicow

Spos6b prowadzenia ewentualne;
dyskusji

Sposéb rozwigzywania
ewentualnych probleméw
(dochodzenie do konsensusu)

Formulowanie wnioskéw i
planowanie dalszych dziatan
(wspdlnie)

Zalecenia i rekomendacje

.......

.............................

Podpis nauczyciela

......................................

Podpis dyrektora

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta 1T w Moftajnach



Zalacznik nr 7

ARKUSZ OBSERWACJI LEKCJI WF

Imig inazwisko nauczyciela............. . :
Data obserwacji
Temat....................
Miejsce zajeé:

Cele lekgji:

A — umiejetnosci

D — postawy
Metody nauczania:
Formy pracy:

.......................................

.....................................

.....................................................................

...........................................................

.................................................................................................

.......................................................................................................

Tok lekcji (czas): dobor éwiczen w poszczegdlnych czesciach

Czgs¢ wstepna
Czes¢ gtowna
Czg$¢ koncowa

Obserwacja pracy nauczyciela:

Przygotowanie miejsca ¢wiczen

Dobér tematu lekcji

Uswiadomienie uczniom celu i zadan lekcji

Realizacja celow lekcji

Etapy lekcji (tok lekcji)

Dobér metod nauczania do zadan lekcji

Dobo6r srodkéw dydaktycznych do zadan
lekcji

Wykorzystanie srodkéw dydaktycznych

Roéznorodnosé zastosowanych metod i form

Organizacja pracy (manewrowanie grupa,
aktywizacja)

Gospodarowanie zasobem sil uczniéw

(krzywa nate¢zenia)

Stosowanie pozytywnych wzmocnien

BHP podczas zajeé

Wykorzystanie czasu zajeé

Przekazywanie informacji

Zaangazowanie nauczyciela Zaangazowanie
nauczyciela
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Postawa  (sposéb objasniania, dykcja,
modulacja glosu, sprawnogé osobista)

Obserwacja ucznia:

Interakcja N-U (atmosfera)

Dyscyplina

Sprawnos¢ reagowania

Takt pedagogiczny

Zrozumienie instrukcji

Zaangazowanie

Interakcje (U-U, U-U-U, itp.)

Realizacja zadan

N\

[itopieﬁ opanowania zadan

Komentarz obserwujacego zajecia:

...................................
....................................................................................................................

.................................

..............................
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1.
%

ARKUSZ OBSERWACJI DYZUROW NAUCZYCIELSKICH

Imig i nazwisko nauczyciela:
Data obserwacji:

Zalacznik nr 8

.....................................................................

...................................................................................

Przedmiot obserwacji

Wyniki obserwacji

Obecnosé.

Aktywno$é- nauczyciel stoi, chodzi.

@[ =
i

Efektywnosé

- reagowanie na niewlasciwe
zachowanie uczniéw

- stopien egzekwowania
obowiazujacych w szkole zasad

- skuteczne rozwigzywanie trudnych
sytuacji

- eliminacja zabaw zagrazajacych
zdrowiu ucznia

- kontrolowanie zachowania uczniéw
W sanitariatach

- troska o 1ad i porzadek w miejscu
petnienia dyzuréw (ustawienie
plecakéw, usuwanie $mieci do koszy)

Wystepowanie niepozadanych
zachowan nauczyciela:

- r'0Zmowa z uczniem (niezwigzana z
interwencjg)

- r0zmowa z innym nauczycielem

- rozmowa z rodzicem

- inne

Przestrzeganie zasad etyki pracy
nauczyciela.

Przestrzeganie praw dziecka.

Przestrzeganie zasad bhp.

Spostrzezenia, uwagi.

o El e 120

Zalecenia.

Podpis obserwowanego

........................

Podpis obserwujgcego

...............................

SzRota Podstawowa im. Jana Pawta IT w Mottajnach



Zalacznik nr 9

ARKUSZ OBSERWACJI UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH
Imig i nazwisko nauczyciela/nauczycieli:

Data uroczystosci i J&J BOImA: .o
Etap edukacyjny, klasa lub nazwiska uczniéw biorgcych udziat:
Cel gléwny uroczystosci:
Cele szczegotowe:

......................................................

...........................

.........................................................................

A I

.................................................................................

Lp. Przedmiot obserwacji Wyniki obserwacji
1. | Formy/sposoby przygotowania do
uroczystosci/imprezy.

2. | Przebieg imprezy:

- zgodnos¢ imprezy ze scenariuszem
- Zaangazowanie uczniow/
nauczyciela/ nauczycieli

- Oprawa muzyczna

- oprawa plastyczna

- nabyte umiejetnosci uczniow

- ksztatcone kompetencje kluczowe

3. | Stopien realizacji zalozonych celow.

4. | Spostrzezenia, uwagi.

5. | Zalecenia.

Podpis obserwowanego Podpis obserwujgcego

...............................
...............................

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta 1T w Moltajnach



